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Co chcesz powiedzieC?

Musisz wiedzie¢ co chcesz stuchaczom przekazacé: Twoja prezentacja musi miec
jasno okreslony cel. Planujac prezentacje, zadaj sobie pytania:

e Czy chce stuchaczy czego$ nauczy¢? Pochwali¢ sie? Oszotomic? Zacieka-
wic? Zanudzi¢?

e Dlaczego to, 0 czym mowieg, jest wazne?

e Co najwazniejszego stuchacze powinni zapamietac?
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Komu chcesz to powiedziec¢?

Bardzo rzadko zdarza sie, ze méwisz do specjalistdw Swietnie znajgcych twojg
dziedzine. Jesli to mozliwe, dowiedz sie kto cie bedzie stuchat, jak dobrze zna
prezentowang tematyke. Zatéz, ze mowisz do inteligentnych laikow. Nie nad-
uzywaj zargonu, nie zasypuj stuchaczy terminami technicznymi, tym bardziej nie
zaktadaj, ze stuchacze je wszystkie znaja.

Ale nie traktuj przy tym stuchaczy jak idiotdw, ktorym trzeba ttumaczy¢, ze
2+2=4.
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Typowy btad: Prelegent-fizyk dtugo i zawile ttumaczy stuchaczom-fizykom, co to
jest hamiltonian,
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Typowy btad: Prelegent-fizyk dtugo i zawile ttumaczy stuchaczom-fizykom, co to
jest hamiltonian, po czym pisze co$ w guscie

H = Za};ak + > gk (a}; + ak) (S['_ + Sf) + > Gis (S;LSS_ + h-C) (1)
k kil l,s

| nie ttumaczac juz niczego wiecej, gtadko przechodzi do nastepnego ekranu.
No przeciez kazdy wie, co znaczg te symbole, prawda?
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Czy wiesz, jak dtugo mozesz moéwic?

e Pod zadnym pozorem nie przekraczaj przydzielonego ci czasu. Przekrocze-
nie czasu jest w ztym guscie, a w doliczonym czasie publicznoé¢ i tak nie
bedzie cie stuchac.

e Selekcjonuj materiat. | tak nie dasz rady powiedzie¢ wszystkiego, powiedz
tylko to, co jest istotne dla najwazniejszego przestania twoje| prezentaciji.

e Twoja prezentacja powinna miec¢ tyle szczegotdw technicznych, ile jest po-
trzebne do zrozumienia najwazniejszego przestania. Nie mniej, ale i nie
wiecej.

e Nie prébuj pokaza¢ zbyt wielu ekrandéw. Uzyj ztotej reguty: dwie minuty na
jeden ekran.
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Czy masz plan prezentac;ji?

Twoja prezentacja musi mie¢ plan. Musi mie¢ logiczny cigg. Kolejne fragmenty
muszg by¢ jasno powigzane z poprzednimi — i to z punktu widzenia stuchaczy,
nie z twojego. Ty znasz te tematyke, dla ciebie jest wszystko jasne. Dla nich nie.

Typowy plan moze wyglgdac tak:
e Ogodlne wprowadzenie.
e Co chcesz osiggnat.
e Przedstawiasz kolejne kroki prowadzgce do celu.

e Podsumowanie — ale raczej nie proste powtdérzenie najwazniejszych wyni-
kow.

To jest plan typowy, ale nie jedyny mozliwy.
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Bardzo zte wrazenie robi wstawianie ekrandw bez tadu i sktadu, nie wiedziec,
dlaczego akurat to chcesz powiedzieé, nie wiedzieé¢, dlaczego akurat w tym miej-
SCU.

Chciatem panstwu pokazac jeszcze to, po czym okazuje sie, ze dla stuchaczy
“t0” ma luzny zwigzek z tematykg prezentacji, za to nie ma zadnego z poprzed-
nim ekranem. Jak sie za chwile okaze, z nastepnym tez nie.

Ludzkos¢ opanowata sposob dodawania kolejnych ekranéw przed tym, ktory
ostatnio przygotowates.
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Badz przygotowany na pytania

Pytania od publicznosci dowodzg, ze kto$ sie twojg prezentacjg zainteresowat.
Brak pytan na ogét swiadczy o tym, ze albo wszyscy juz z nudow zasneli, albo
ze prezentacja byta kompletnie nietrafiona (nie ci ludzie, nie ta tematyka, nie ten
poziom — w obie strony). | w czasie prezentaciji, i odpowiadajgc na pytania,
musisz pokazac, ze rozumiesz, 0 czym mowisz.

Nie odpowiesz na specjalistyczne pytanie od specjalisty — trudno, zdarza sie.
Nie odpowiesz na pytanie z zakresu szkoty Sredniej lub mtodszych lat fizyki —
wstyd. Za dwa dni wszyscy o tym zapomng. Okazesz, ze sam nie rozumiesz
0 czym wtasciwie mowisz — totalna katastrofa.
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Badz przygotowany na krytyke

Nie wszystkim spodoba sie albo twoja prezentacja, albo twoje wyniki, albo jedno i
drugie. Bedg cie krytykowa¢ — czesto niezastuzenie. Nie ztoS¢ sie, nie zatamuij,
nie denerwuj. Moze to ty co$ zZle wyttumaczyte$? Moze krytyk ma zty dzien?
A moze krytyk ma jednak troche racji?

Jesli nie dojdziesz szybko do (jakiego$) porozumienia, zaproponuj przeniesie-
nie dalszej dyskusji na czas po prezentacji. Przeciggajgca sie, niekonkluzywna
ktdtnia roztozy kazdg prezentacje, nawet dobra.
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Naucz sie mowic

Méw wyraznie, nie za cicho, ale tez nie za gtosno. Nie spiesz sie, ale nie prze-
ciggaj. Staraj sie wystawia¢ w poprawnej polszczyznie (or in correct English),
petnymi zdaniami, bez yyyy, eeee.

Zawsze i bez wyjatku méw zwrocony twarzg do publicznosci, nie twarzg do
ekranu.
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Uwazaj na kolory i ozdobniki

Prezentacja zbyt pstrokata sprawia chaosu i
Trzeba takze ze beda na
ekranie.

NIE szale] takze Z RODZAJAMI| CZCTIONEK, podkresleniami i innymi

ozdobnikami.

Nie przesadzaj z grafikg, filmami, animacjami. Stuchaczy trzeba troche zabawic,
ale uwazaj, zeby nie sprawi¢ wrazenia, ze forma dominuje nad trescia.
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Pod zadnym pozorem nie uzywaj koloru zielonego na wykresach!

N
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Nb, pamietaj, aby oznaczenia na wykresach byty czytelne i wyrazne!
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Nie przesadzaj z iloscig tekstu na stronie

Prezentacja polega na tym, ze ty cos méwisz, a na ekranie ukazujg sie rzeczy ilustrujgce twoje stowa. Moga to byé
rownania, mogg to by¢ wykresy, animacje czy grafiki — ze wszystkimi zastrzezeniami przedstawionymi wyzej —
moze by¢ nawet jakis tekst do przeczytania, ale nie przesadzaj z jego iloécig! To ty masz by¢ osrodkiem zaintere-
sowania stuchaczy, ty i twoja osoba, to, co ty moéwisz, to, co ty ttumaczysz, nie ekran. Stuchacze powinni skupiac
uwage na tobie, nie na ekranie — to, co jest na ekranie, chocby i najfajniejsze, najbardziej naukowo interesujace,
ma by¢ tylko ilustracjg twoich stow. Pamietaj: Inna jest logika prezentacji, inna publikacji, jeszcze inna wyktadu.
Jesli myslisz, ze koniecznie musisz na ekranie umiesci¢ wszystko, ze publicznos¢ wszystko musi przeczytaé, jestes
w btedzie albo po prostu watpisz w swoje talenty. A jesli z gory zatozysz, ze nie umiesz porwac stuchaczy, zain-
teresowaé, to mozesz mie¢ pewnos$c¢, ze publiczno$¢ uzna twoje wystgpienie za nieudane. Pamietaj, méwisz do
stuchaczy, nie do czytelnikow. Jesli chcesz mieé czytelnikbw, wydrukuj publikacje — choéby byt to na razie tylko
draft — i rozdaj wszystkim. Oni tego wtedy co prawda nie przeczytajg, ale przynajmniej ty nie stracisz czasu na
odczytywanie tego, co i tak napisate$. Myslisz, ze gdy napiszesz wszystko, co chcesz powiedzie¢, i wyswietlisz
to na ekranie, ludzie to przeczytajg? O, jak bardzo sie mylisz... Zbyt wiele tekstu na stronie — i w ogdle zbytnio
przepetniona strona — sprawia przyttaczajgce wrazenie i zniecheca publiczno$¢. Na kazdym ekranie zostaw troche
Swiatta, powietrza, nawet jesli miatoby to sie odby¢ kosztem dodania jednego-dwéch ekrandéw i nawet jesli mia-
toby to oznaczacé, ze musisz zrezygnowac z powiedzenia czego$, co pierwotnie zamierzates. W przeciwnym razie
WSZYysCy uznajg ci¢ za nudziarza.

Jesli jednak juz cos piszesz, zadbaj o to, zeby byto to napisane poprawng polszczyzna (or in correct English, in
case of presentations in this language): bez btedow ortograficznych, sktadniowych, a nawet interpunkcyjnych.
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Nie przesadzaj ze wzorami
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Jestes dumny ze swoich rachunkoéw, ale nie licz na to, ze publicznos¢ bedzie je uwaznie Sledzié!
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Sg wyjatki — adresowane do specjalistow prezentacje
“techniczne”, ktorych celem jest przedstawienie szczegotow

jakiego$ rachunku.
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Przd wygtoszeniem przedwicz prezentacje

1. Gdy juz przygotujesz prezentacje, powiedz jg gtosno, tak, jakby$ jg przed-
stawiat niewidzialnej publicznosci, a wiec z wszystkimi elementami, ktore
faktycznie chcesz zaprezentowac.

2. Sprawdz na zegarku ile ci to zajeto.

3. Otrzgsngwszy sie z wrazenia, zastandw sie, CO mMozesz ze swojej prezenta-
cji wyrzucic.

4. Wyrzuc to!

5. lteruj do punktu 1.
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Cos dla rozluznienia atmosfery

Niektdére podreczniki stylu zalecajg umiesci¢ od czasu do czasu jaki$ dowcip,
zwtaszcza na koncu prezentacii.
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